UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

INSTRUCTIVO PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE APLICACION,
CALIFICACION Y REGISTRO DE NOTAS RELACIONADAS AL
EXAMEN COMPLEXIVO DE CARRERAS

(ANEXO AL INSTRUCTIVO SOBRE EL EXAMEN COMPLEXIVO PARA ESTUDIANTES QUE CULMINARON SUS ESTUDIOS HASTA EL 21 DE
NOVIEMBRE DEL 2008 - Resolucién Neo. 116-VR-ACD/2014)

1. PRESENTACION

A razon de que en la Universidad Técnica de Machala existe aproximadamente 1320 egresados que
no han accedido a la realizacion de la tesis y posterior titulacién, el Consejo Universitario aprueba el
instructivo que sistematiza las actividades relacionadas con la organizacién, elaboracién, aplicacién y
evaluacién de conocimientos mediante examen complexivo dirigido a los estudiantes que culminaron

estudios antes del 21 de noviembre del 2008.

El examen complexivo es una evaluacién tedrico-practica, que debe validar los resultados de

aprendizaje definidos en el perfil de egreso de la carrera.

El objetivo del mismo es evaluar el nivel de conocimientos, habilidades y destrezas de todos
aquellos estudiantes que han cursado y aprobado todas las materias y requisitos establecidos de su

respectiva carrera.

Los estudiantes deben demostrar su capacidad para resolver problemas, haciendo uso creativo y
critico del conocimiento y de sus habilidades, las mismas que debieron haber desarrollado a lo largo

de su formacion académica.

Con esta evaluacion, los futuros profesionales pueden concluir su proceso y obtener su titulo, de tal
suerte que se procede de manera responsable con la graduacion de nuevos profesionales que se
insertaran en la sociedad. El examen complexivo permitira ademas a las carreras, incrementar su

numero de graduados y por tanto sus indices de eficiencia terminal.

Para el efecto, el postulante deberd presentar una solicitud adjuntando los requisitos establecidos,
autoprepararse en los temas seleccionados por carrera, asistir voluntariamente a los cursos de
nivelacién-acompafiamiento y rendir el examen complexivo en las fechas establecidas en

cronograma de actividades.



El examen complexivo, constard de 50 reactivos (cuestionamientos y alternativas multiples)

ponderado sobre cien (100) puntos con una calificacion minima aprobatoria de setenta (70) puntos.

Queda bajo la responsabilidad del solicitante, el cumplimiento de las acciones establecidas en el

presente instructivo.

SUSTENTO LEGAL

De acuerdo a lo establecido por la Disposicion Transitoria Quinta del Reglamento de Régimen
Académico, para obtener su titulacion los estudiantes que hayan finalizado sus estudios antes del 21
de noviembre de 2008 deberan aprobar un examen complexivo o de grado articulado al perfil de
egreso de su respectiva carrera o programa vigente. En caso que la carrera o programa ya no sea
ofertada por la IES, el estudiante podra homologar estudios en una carrera o programa vigente antes
de la realizacion del correspondiente examen de grado, en funcién de lo establecido en el referido

Reglamento de Régimen Académico.

El examen complexivo podrd aplicarse hasta el 21 de mayo de 2015. Vencido este plazo, quienes no
hayan podido titularse deberan matricularse en la respectiva carrera o programa y tomar todos los
cursos o asignaturas para la actualizacién de sus conocimientos, debiendo rendir al final un examen

de validacién de los mismos.

Adicionalmente, se debera elegir una de las modalidades de titulacion, pudiendo entre ellas, optar por
el examen complexivo o de grado el cual debera ser diferente a la prueba de validacién de

conocimientos, de acuerdo a lo dispuesto por la disposicion general cuarta del Reglamento sefialado.

OBJETIVO

® Organizar las actividades relacionadas a los procesos de aplicacion, calificacion y registro
de notas relacionadas al examen complexivo aplicado a los egresados de las carreras de

tercer nivel que no lograron titularse antes del 21 de noviembre del 2008.

ORGANIZACION DEL PROCESO DE APLICACION, CALIFIACION Y REGISTRO DE
NOTAS RELACIONADAS AL EXAMEN COMPLEXIVO DE CARRERAS

4.1. RECINTO PARA LA APLICACION DEL EXAMEN COMPLEXIVO
Unidad Académica de Ciencias Agropecuarias de la Universidad Técnica de Machala |
<J
4.2. FECHA Y HORA DE APLICACION DEL EXAMEN COMPLEXIVO I1
EXAMEN ORDINARIO
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e Turno 1 (T1): Séabado, 07 de Febrero del 2015 09:00a11:00"

e Turno 2 (T2): Sabado, 07 de Febrero del 2015 15:00a 17:00
EXAMEN DE GRACIA

e Turno 1 (T1): Sabado, 28 de Febrero del 2015 09:00 a 11:001

e Turno 2 (T2): Sabado, 28 de Febrero del 2015 15:00 a 17:00?

FECHA DE PUBLICACION DE RESULTADOS Y RECEPCION DE SOLICITUDES
PARA RECLAMOS
EXAMEN ORDINARIO
e Publicacion de resultados: Miércoles, 11 de Febrero del 2015
e Recepcidn de solicitudes para reclamos: Del 12 al 13 de Febrero del 2015
EXAMEN DE GRACIA

e Publicacion de resultados: Miércoles, 04 de Marzo del 2015

4.3. ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL PARA LA APLICACION DEL EXAMEN

COMPLEXIVO
Vicerrectora
Académica
Coordinador General
| ASIStente
l — ] Coordinador
General
Dacente Aplicador Docente Aplicador Docente Aplicador

Docente reserva Docente reserva Docente reserva

Fig. 1 Organigrama estructural

YEn dependencia de Ia cantidad de postulantes a examen de gracia
2En dependencia de la cantidad de postulantes a examen de gracia
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MANUAL DE FUNCIONES
e Vicerrectora Académica

o Proponer a los organismos académicos universitarios, las politicas y normativas,
lugar y fecha para la ejecucion, calificacion y registro de notas del examen
complexivo para su aprobacion.

e Coordinador General

o Definir las politicas y normativas, lugar y fecha para la ejecucion del proceso de
aplicacidn, calificacion y registro de notas del examen complexivo.

o Coordinar institucionalmente la ejecucion del proceso de aplicacion, calificacion
y registro de notas del examen complexivo.

o Monitorear el trabajo realizado alrededor del proceso de examen complexivo.

o Solicitar informacion a las Unidades Académicas sobre avances y procesos
relacionados al examen complexivo

o Supervisar la logistica relacionada al proceso de aplicacién, calificacion y
registro de notas del examen complexivo.

o Reportar a Vicerrectorado Académico novedades suscitadas a lo largo del
proceso de aplicacion, calificacion y regisro de notas del examen complexivo.

o Dar solucién a los problemas reportados por los implicados en el proceso examen
complexivo

o Garantizar la disponibilidad de aulas y la participacion del nimero de docentes
aplicadores y de reserva.

o Coordinar los procesos de entrega y recepcion de materiales empleados del grupo
de docentes bajo su responsabilidad.

o Coordinar, supervisar y tomar decisiones durante el proceso de aplicacion,
calificacion y registro de notas del examen complexivo previa autorizacion de
Vicerrectorado Académico.

o Elaborar el informe final del proceso de aplicacion, calificacion y regisro de
notas del examen complexivo.

e Docente Aplicador — Docente Reserva

o Asistir a la capacitacion y sesiones de trabajo en la fecha y hora establecidas.

o Asistir al recinto una hora antes de la establecida para la recepcién del examen

o Firmar el registro de asistencia de aplicadores.

o Recibir y abrir el sobre en presencia del Coordinador General o su delegado para
verificar el siguiente contenido:

= Registro de asistencia de postulantes inscritos por grupo definido (Anexc>_/4

A). I
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= Instrumento de evaluacién examen complexivo que consta de 1 hoja de
portada impresa a una carilla (Anexo B), 1 hoja de constancia de
evaluacion impresa a una carilla (Anexo C), | hoja de respuestas impresa
a una carilla (Anexo D), cuadernillo de preguntas con 50 reactivos por
asignatura (Anexo E).
* Informe de aplicacion del examen complexivo ANEXO (F)
Contar y verificar en presencia del Coordinador General o su delegado que el
nimero de instrumentos de evaluacion, coincida con la némina de estudiantes.
Custodiar el material a su cargo durante el proceso de aplicacion, calificacion y
registro de notas relacionadas al proceso de examen complexivo.
Permitir la aplicacion del examen complexivo por parte de los postulantes previa
revision de la cédula de identidad vs. Nomina de postulantes inscritos.
No permitir el ingreso de postulantes luego de la hora establecida como inicio del
proceso de aplicacion del examen complexivo.
Controlar la asistencia durante los 10 minutos posteriores a la hora de inicio del
proceso de aplicacion del examen complexivo.
Solicitar a los postulantes coloquen sobre su mesa de trabajo los objetos que
fueran necesarios para rendir el examen complexivo. Los unicos objetos
permitidos son:
» Lapiz HB
»  Borrador
s  Sacapunta
= Esferografico azul
Colocar en la pizarra sus nombres y apellidos completos y la hora de inicio y
finalizacion de la aplicacién del examen complexivo.
Orientar al postulante sobre la estructura del instrumento de evaluacién y la
correcta forma de marcar las respuestas.
Solicitar al postulante que revise que el instrumento de evaluacion este completo
y no posea problemas de impresion. Si existiese algiin instrumento con
problemas solicitar al Coordinador General la reposicion inmediata.
En el caso de detectar faltas disciplinarias por parte de algin postulante, se
deber4 retirar el instrumento, y solicitar que abandone el aula, asi como registrar
el incidente en el informe de novedades.
Receptar el instrumento de evaluacion verificando que esté completo y que posea
los datos solicitados en la hoja de constancia de evaluacién escritos con

esferografico y firmados.
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Terminado el tiempo establecido para la aplicacion del examen complexivo
debera informar a los postulantes y retirar los instrumentos.

Firmar el informe de aplicacion del examen complexivo.

Verificar y registrar el nimero de instrumentos de evaluacion utilizados y no
utilizados vs. el registro de asistencia.

En el caso de pérdida de material relacionado al instrumento de evaluacion
reportar inmediatamente al Coordinador General.

Entregar al Coordinador General o su delegado el sobre con los instrumentos de
evaluacion e informes respectivos.

Calificar el examen complexivo y registrar las notas en los formularios

respectivos. Entregar al Coordinador General o su delegado.

5. ASPECTOS RELACIONADOS
1. SOBRE EL EXAMEN COMPLEXIVO

a. Cada carrera estructurara un examen complexivo conformado por 50 reactivos.

b. Cada reactivo estara conformado del planteamiento y 4 alternativas.

c. El examen complexivo se pondera sobre cien (100) puntos, y la calificacién minima

aprobatoria es setenta (70) puntos.

d. Eltiempo maximo de duracidn del examen complexivo es de dos (2) horas.

Estructura: Cada reactivo tiene dos componentes: el planteamiento y las opciones de

respuesta.

Planteamiento (Texto numerado del 1 al 50 y sombreado): Puede corresponder a
una pregunta propiamente, a una afirmacion, a un enunciado o a un gréfico
acompafiado de una instruccion que plantea un problema explicitamente.

Opciones de respuesta (Etiquetadas con literales a-b-c-d): Las opciones de respuesta
son enunciados, palabras, cifras o combinaciones de niimeros y letras que guardan
relacion con la base del reactivo, donde sélo una opcion es la correcta. Para todas las
preguntas del examen siempre se deberan presentar, de preferencia, cuatro opciones

de respuesta.

Tipos de reactivos:

Pregunta Directa: Seleccionar una de las cuatro opciones de respuestas, a

partir del criterio o accién que se solicite en el enunciado, afirmativo o

interrogativo. Ejemplo: /(
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Qué longitud de cable se necesita aproximadamente comprar a fin de unir la
punta superior de un poste de 6 mts. con la punta de mi zapato que se encuentra
en linea recta a 8 metros de la base del mismo poste, se utilizara
a) Calculo del perimetro de un tridngulo
b) Calculo del 4rea de un triangulo
c) Teorema de Pitagoras
d) Ninguna de las anteriores
Respuesta: C
Ordenamiento: Demanda el ordenamiento o jerarquizacién de un listado
de elementos, de acuerdo con un criterio determinado. Ejemplo:
El ciclo de vida del agua es...
1. Evaporacién
2. Precipitacion
3. Percolacion
4. Condensacién
5. Escorrentia
a) 2,4,1,3,5,2,3
b) 1,4,2,5,3,2,1
c) 1,2,3,4,5,6,1
d) 43,2,5,1,6,4
Respuesta: B

Completamiento: Enunciados en los que se han omitido una o dos
palabras. Las omisiones pueden estar al principio, en medio o al final del
enunciado. Ejemplo:

El ciclo hidrolégico comienza con la del agua desde la superficie del
océano. A medida que se eleva, el aire humedecido se enfria y el vapor se

transforma en agua: es la . Las gotas se juntan y forman una

nube. Luego, caen por su propio peso: es la
a) Evaporacion / condensacion / precipitacion
b) Condensacién / precipitacién / evaporacién
c) Precipitacidn / condensacién / evaporacién
d) Evaporacién / percolacion / escorrentia

Respuesta: A
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iv. Eleccién miltiple de elementos: clasificar una serie de hechos, conceptos,
fendmenos o procedimientos de acuerdo con un criterio especifico
solicitado en la base del reactivo. Ejemplo:

Una de las siguientes combinaciones representa la estructura externa de
un libro. Identifiquela

1. Cubierta
Portada
Lomo
Solapa
Forro
Parlamento editorial
Contraportada
Paginas preliminares
Chaqueta

©ONDU A WN

a) 2,4,6,7,2,3
b) 1,2,3,6,7,8
c) 1,34,96
d) 1,2,3,4,5,6,7,8,9
Respuesta: C

v. Combinacién: Presentan dos columnas, cada una con contenidos distintos,
que el postulante deberd relacionar de acuerdo con el criterio
especificado. Ejemplo:

La estructura de un libro es....

1 a.

2 €.

3 f.

4 g. Guarda anterior

5 h. Borde inferior
a) 1b,2a,3d

b) 1b, 5c, 4e c7§
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¢) 5Sa,3d, 5c
d) S5e,4d, 3c, 1b, 2a
Respuesta: A

2. APLICACION DEL EXAMEN COMPLEXIVO - REQUISITOS

b.

La recepcion del examen se ejecutara en la fecha y hora establecida, para el efecto el
estudiante debera estar en aula treinta (30) minutos antes.
Para la solucién de los planteamientos el estudiante debera contar con:

i. Lapiz HB

ii. Borrador
iii. Sacapunta
iv. Esferografico azul
No se permitira el ingreso de estudiantes luego de la hora establecida.
Una vez ingresado al aula y recibido los instrumentos el postulante no podra
abandonar el proceso. Si decide hacerlo, su examen quedara con estado de reprobado.
El requisito Gnico para ingreso al aula es la cédula de identidad o pasaporte en el caso
de ciudadanos extranjeros.
Los profesores designados para la recepcion del examen, abriran el sobre respectivo
en presencia de los estudiantes, firmando el acta correspondiente.
Concluido el tiempo de recepcion del examen complexivo, el profesor designado
debera consignar los instrumentos, determinando la cantidad de postulantes
presentados y no presentados al proceso.
El estudiante que no apruebe el examen complexivo, tendra derecho a rendir, por una
sola vez, un examen complexivo de gracia.
En el caso de indisciplina o de comprobar fraude académico se ponderara el examen
a cero (0).
No esta permitido el ingreso de libros, folletos, separatas, copias o cualquier medio

de comunicacion como celulares, computadoras, tablets y demas.

REGISTRO DE CALIFICACION EXAMEN COMPLEXIVO (Anexo G): La

calificacion obtenida en el examen complexivo se registrara como calificacién

correspondiente al proceso de titulacion, validando el total de créditos correspondiente a las

de proyecto de titulacion o tesis de grado de la respectiva carrera.

SUSCRIPCION DE DOCUMENTOS: El titulo profesional o grado académico y el acta de

investidura en el libro que para el efecto llevara la Secretaria General de la UTMACH seran

suscritos por el sefior Rector, el sefior Decano, Secretario Abogado de la Unidad Académica y

el Secretario General de la Institucion.
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PROCESO DE RECLAMOS Una vez publicado los resultados de la evaluacién del examen
complexivo, el postulante podra efectuar el reclamo correspondiente dentro del periodo
establecido en el cronograma de actividades. Para el efecto, deberd presentar la
correspondiente solicitud y acudir al responsable del proceso de recalificacion para recibir la

respectiva respuesta.

Los reclamos podran ser presentados exclusivamente sobre problemas administrativos que se
llegaren a presentar. No se podra presentar reclamos sobre la nota o calificacion del examen

complexivo.

DISPOSICIONES GENERALES

UNICA.- El Vicerrectorado Académico podra designar como Veedores del proceso del examen
complexivo a aquellos estudiantes que cursen el tltimo semestre o afio de estudio de su malla curricular
siempre que tengan un promedio de calificacion igual o superior a noventa (90) o su equivalente.

Dra. Leonor Illescas Zea, Esp.
Secretaria General de la Universidad Técnica de Machala

CERTIFICA:

Que, el presente INSTRUCTIVO PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE APLICACION, CALIFICACION Y
REGISTRO DE NOTAS RELACIONADAS AL EXAMEN COMPLEXIVO DE CARRERAS fue aprobado por Consejo
Universitario en sesidn realizada en enero 15 del 2015, mediante resolucion No. 028/2015.

Jessy
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ANEXO A: REGISTRO DE ASISTENCIA

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
EXAMEN COMPLEXIVO

REGISTRO DE ASISTENCIA

Docente Aplicador: Aula:

2
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Cédula de Identidad Identificacion del postulante Firma de asistencia
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ANEXO B: PORTADA - Instrucciones Generales

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
EXAMEN COMPLEXIVO

INSTRUCCIONES GENERALES

Estimada(o) postulante.

Reciba un cordial saludo. Le solicitamos respetuosamente leer las instrucciones generales antes
de iniciar la solucion del presente instrumento, de tal forma que se garantice un adecuado
proceso de evaluacion.

1. Ud. recibird un cuadernillo de preguntas y una hoja de respuestas. La calificacién de su
examen se realizard en base a las marcaciones hechas en la hoja de respuestas. No se
considerardn, bajo ningun motivo, las marcaciones realizadas en el cuadernillo de
preguntas.

2. Una vezingresado al aula y recibido los instrumentos el postulante no podrd abandonar
el proceso. Si decide hacerlo, su examen quedard con estado de reprobado.

3. El examen consta de 50 preguntas o planteamientos y para su solucién dispone de 120
minutos (2 horas). Cada acierto se califica sobre 2 puntos y la nota minima aprobatoria
es 70 puntos.

4. Cada planteamiento consta de 4 alternativas (A,B,C,D) de las cuales deberd escoger
SOLO UNA, rellenando con Idpiz HB el circulo respectivo.

. A B C D
W, - —
@ O O O
|0 0 0 @
|0 @ OO
“ 1O O @ O

5. En el caso de cambiar alguna respuesta, borre completamente la que esté equivocada.

6. Recomendamos, pasar al siguiente planteamiento en el caso de no saber responder y
cuando termine el examen, vuelva a la que dejaste incompletas.

7. No estd permitida la comunicacion entre comparfieros ni el uso de celulares o cualquier
medio electrdnico de comunicacion.

8. Sobre la superficie de su mesa de trabajo tinicamente deberd poseer Idpiz HB, borrador
y un sacapunta. Para la calificacion de las respuestas solo se considerardn las
marcaciones realizadas en la hoja de respuestas.

9. Para la seleccion de la respuesta de entre las alternativas, rellene con Idpiz HB el circulo

respectivo.
10. Cualquier acto de deshonestidad seré motivo de retiro del instrumento y el examen
quedard ponderado automdticamente a 0
ANEXO C: CONSTANCIA DE RECEPCION-PRESENTACION EXAMEN Qéﬁ
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
EXAMEN COMPLEXIVO

CONSTANCIA DE EVALUACION PARA LA INSTITUCION

Numero de cédula del postulante
Apellidos y nombres completos del postulante

Identificacion de la carrera

Identificacién del evaluador

Firma del postulante Firma del evaluador

Machala,

XK

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
EXAMEN COMPLEXIVO

CONSTANCIA DE EVALUACION PARA EL ESTUDIANTE

Numero de cédula del postulante
Apellidos y nombres completos del postulante

Identificacion de la carrera

Identificacion del evaluador

Firma del postulante Firma del evaluador

Machala,

g
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ANEXO D: HOJA DE RESPUESTA

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

EXAMEN COMPLEXIVO
HOJA DE RESPUESTA

Apellidos y Nombres completos del postulante:

Fecha:

Carrera:

OlO0 0|0

O] 0O0 |00

O]l o0 |0 |0

OO | OO

O] O0 |00

O]l O0O /0|0

O] 0O0 |00
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O] 0|10 0
OO0 |00
O 0|00

O] O | OO

O] 0O0 |00
O 10|00

O] 0 |]0O0 ] O
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O 10|00

O] 0|00

|10 ]0 0
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O] O0]0O0 |0

O] O |0 |0

O] O] 00O

O] 0O0 |00

O 0 ]0]0
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O] 0|00
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25

Firma del postulante
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ANEXO E : CUADERNILLO DE PREGUNTAS

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
EXAMEN COMPLEXIVO

CUADERNILLO DE PREGUNTAS
NOMBRE DE LA ASIGNATURA

E Lea detenidamente cada enunciado propuesto y seleccione una sola alternativa. MARQUE LA
RESPUESTA SELECCIONADA EN LA HOJA DE RESPUESTA, NO EN ESTE CUADERNILLO.

1) Plantemiento
a) Alternativa A
b) Alternativa B
¢} Alternativa C
d) AlternativaD

‘ér
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ANEXO F: INFORME DE APLICACION

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
EXAMEN COMPLEXIVO

INFORME DE APLICACION EXAMEN COMPLEXIVO

1. DATOS INFORMATIVOS

Fecha de aplicacion

Bloque - Aula

Hora de Inicio de la aplicacion

Hora de Finalizacion de la aplicacion
Docente responsable

Docente reserva

Veedor

2. ESTADISTICAS DE APLICACION

Elemento Recibidos | Ocupados Solicitados Devueltos sin
utilizar

Numero de hojas de constancia

Numero de hojas de respuesta

Namero de cuadernillos de
preguntas

Numero de estudiantes en lista

Namero de estudiantes asistentes

Numero de estudiantes ausentes

Niamero de estudiantes que se retiraron del
proceso

3. REPORTE DE NOVEDADES

4. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Docente responsable Veedor Qif
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ANEXO G: REGISTRO DE CALIFICACION

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
EXAMEN COMPLEXIVO

REGISTRO DE CALIFICACION

Docente Evaluador: Aula:
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Machala,

Firma del docente evaluador
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